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2024, "Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionarie y Defensor del Mayab".

Ciudad de México, a 26 de enero de 2024.

CIRCULAR No. DGETAyCM/012/2024

ASUNTO: Convocatoria titulacion enero 2024

ENLACES ESTATALES

DIRECTORAS Y DIRECTORES DE PLANTELES

DE LA DGETAyCM

PRESENTE

Hago referencia al proceso de titulacién, derivade del mecanismo publicado en el Diario Oficial de
la Federacion del 05 de abril de 2018, donde se reforman y derogan diversas disposiciones del
Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, relativo a! ejercicio de las
profesiones en el Distrito Federal, en su articulo 1 sefiala que Los titulos profesionales o grados
académicos, para que puedan ser registrados por la Direccién General de Profesiones, deben de ser
recibidos en forma electrdnica, conforme al estandar que ésta publique en el Diario Oficial de la

Federacion y contener la informacion siguiente:

a) Nombre o denominacién de la institucién que lo ctorgue;
b) Declaracién de que el profesionista realizod los estudios y el servicio social, de acuerdo con el
plan y programa relativos a la profesidn de que se trate, en términos de la normatividad

aplicable.

c) Lugary fecha de expedicién del titulo profesional o grado académico, y

d) Firma de la persona o personas autorizadas para suscribirlo conforme a las disposiciones que
rijan a la escuela o institucién. La firma podra efectuarse mediante fa firma electrénica
avanzada emitida por el Servicio de Administracién Tributaria de la Secretaria de Hacienda y

Crédito PUblico, conforme lo dispone la Ley de Firma Electrénica Avanzada y su Reglamento.
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Subsecretaria de Educacién Media Superior
Diteccién General de Educacién Tecnoldgica
Agropecuaria y Ciencias del Mar

EDUCACION

2024, “Afo de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”.

Por lo anterior, y para atender a los egresados que concluyan el bachillerato tecnolégico con los
cinco moédulos profesionales de la misma carrera del programa de estudios al que estaban inscritos,
enviaran su documentacién de manera digital al correo electrénico que ef plantel determineg, para

su revision.

Esta convocatoria se extiende para alumnos que concluyeron con su certificacién en la Opcion
Presencial, Modalidad Escolarizada; asi como aquellos que optaron por la Titulacién automatica:
Cuando acredite todas las asignaturas del bachillerato y obtenga en todos los mdadulos de |a carrera

técnica el dictamen de competente. (https://acortar.link/8qdFtZ)

Requisitos: escaneados de los documentos originales (a una resolucion de 300 ppp, guardado en
pdf, a color, el cual no deberd ser menor de IMB ni mayor de 5MB, por cada documento, de la

siguiente manera.):.

Nota: No se permiten los escaneados en fotos, ni en copias, ni documentos PDF elaborados con

WORD:

Como se debe presentar
para cotejo

Nombre del archivo en PDF Documento

Ol_escribir la CURP de egresado Acta de Nacimiento, legible Digitalizado del decumento

{ejemplo original
01_RUMHO20413MDFZRYA2. pdf)
02_como el ejemplo 1| CURP, actualizada Digitalizado original de Ia

{02_RUMHO90413MDFZRYA2.pdf)
03_como el ejemplo 1

pdgina de la CURP
Digitalizado del documento

Certificado de Secundaria, ambos

lados y oficic o constancia de | original
autenticidad de documento

04_como el ejemplo 1 Certificado de Bachillerato | Digitalizade del documento
tecnoldgico, ambos lados original

05_como el gjemple Constancia de no adeude en | Digitalizado del documento
biblioteca, taileres ni laboraterios del | original
plantel

06_como el gjfemplol

Servicio Social

Digitalizado del documento
original
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Nombre del archive en PDF Documento Cémo se debe presentar
para cotejo

07_como el efemplo 1 Escrito libre donde el interesado | Digitalizado del documento
exprese que cuenta con su Certificado | original

de efirma (antes FIEL, Firma
Electrénica SAT) pues sabe que es
requisito indispensable para obtener
la cédula profesional correspondiente
a la carrera técnica cursada en el
plantel

Una vez revisados estos archivos electrénicos, se determinara la fecha de recepciéon profesional de

los interesados.

Con respecto al pago de derechos:
De conformidad con lo establecido en |a Ley Federal de Derechos vigente, Seccién cuarta Servicios
de Educacion, Articulo 186, fraccion:
V.- Examenes profesionales o de grado:
b} De tipo medio superior $142.00
V.- Otergamiento de diploma, titulo o grado:
b) De educacidn secundaria y de educaciéon media superior $70.00

Ambos pagos los realizara en la caja del plantei del cual egresé.
(https:.//acortar.link/TWZ6Uf)

Por medio de cita agendada, se recibird la siguiente documentacién en copia y original {sélo para su
cotejo) en la oficina de Servicios Escolares del plantel, dichos documentos deberan ser los mismos
que enviaron de manera digitalizada:

1. Acta de nacimiento actualizada

2. CURP actualizada

3. Certificado de secundaria (copia por ambos lados)

4

Certificado de bachillerato tecnoldgice (copia por ambos [ados)

#
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Constancia de Servicio Social

6. Constancia de Recepcién profesional (ademas traer en USB el archivo escaneade a
una resolucién de 300 ppp, guardado en pdf, a color, el cual no debera ser menor de
IMB ni mayor de 5MB, y guardado con el nombre 08_CURP del titutado, como en los
archivos enviados con anterioridad)

7. Entregar 2 fotografias, tamafo credencial (500 x 3.50 ¢m.), ovaladas, con retoque,
impresas en papel fotografico mate autoadherible, fondo blanco, de frente (Blancoy
negro), recientes, con el nombre completo del alumno, escrito suavemente con lapiz,

en la parte posterior de cada fotografia

a) Expresién seria (no sonriente)

b) Ropa formal clara

C) Mujeres: cabello recogido, frente descubierta, sin aretes, maguillaje
discreto

d) Hombres: cabello recortado y peinado, frente y orejas descubiertas

8. Copia de recibos de pago, segun lo establecido en la fraccién V inciso b, y fraccion VIl
inciso b

9. Formato de cémo debe aparecer su nombre y apellidos en el titulo {acentos, diéresis,
etc.) firmado de conformidad (este documento lo genera el plantel al egresado, segln
los registros del SISEEMS, lo imprime y entrega al interesado para su revision y firma)

10. Dictamen de Equivalencia {en caso de ser alumnos de pertabilidad externa, anexar

copia de dicho documento)

No omito mencionar que deberd existir concordancia con las fechas que cada documento presenta,
pues el certificado de educacién secundaria no debe ostentar fecha de terminacidn de estudios que
invada el ciclo de inicio de la educacién media superior; de igual manera la fecha de titulacion {la
que se presenta en la Constancia de Recepcion Profesional) serd siempre posterior a la fecha de la

Constancia de Servicio Social y de la emisién del certificado de bachillerato tecnoldgico.
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Después del acto protocolario, los documentos electrénicos se subirdn al SISEEMS en el apartado

correspondiente a Titulacion Larga.

La fecha de titulacién para esta convocatoria serd el 16 de febrero de 2024, misma que aparecera en
la Constancia de Recepcion Profesional. Las constancias de Recepcidn Profesional firmadas Y
selladas seran los Ultimos documentos que se subirdn al SISEEMS para completar expedientes de
titulacion  (previamente habran cargado el resto de los documentos). Estos expedientes

completados y correctos estardn cargados en SISEEMS a mas tardar el 01 de marzo de 2024.
No omitimos recordarles que antes de iniciar cualquier proceso de titulacién, verifiquen que su
plantel cuente con clave de institucion ante la DGP, asi como el alta de la clave de la carrera en

cuestion ante esa misma Direccién General, de lo contrario, no podran proceder los tramites.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un saludo.

\
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C.c.p, Maria Magdalena Oliva Sandoval, Coordinadora Sectorial de Desarrollo Académice e Infraestructura. - Presente.
C.c.p. Direccién Académica. -Presente.

C.c.p. Direccién de QOperacion. -Presente.

C.c.p. Rosa Maria Mendoza Cervantes. Subdireccién de Planes y Programas de Estudio. -Presenie.

C.c.p. Andrea Archundia Rodriguez. Jefa del Departamento de Componentes Profesionales. -Presente.

C.c.p. Rodolic Ruiz Martinez. Controf Escolar. Para su conocimiento y aglicacion. -Presente
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